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Zatacznik nr 3 do Regulaminu

ZAPYTANIE OFERTOWE

dot. zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4, pkt. 8 Ustawy — Prawo Zaméwien Publicznych

Krakow, dn. 27.12.2017 r.
Miejsce, Data

Stowarzyszenie ideaTECH
31-474 Krakéw, ul. Miynska 12/20
NIP: 9452179976

zamowienia@ideatechforum.pl;
Zamawiajgcy

Ogtoszenie na stronie
internetowej oferenta

|. Podmiot udzielajgcy zamoéwienia: Stowarzyszenie ideaTECH
Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest na podstawie art. 4
pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2013 r., poz. 907, z pozn. zm) -— przedmiotem zamédwienia s3g

dostawy/ustugi/rebety-budewlane o wartosci ponizej 30 000 Euro.

Zwracaml/y sie z prosba o przedstawienie oferty na: petnienie funkcji specjalisty ds. PR i
promocji w projekcie pn. Energooszczedna gmina i przedsiebiorstwo — razem zadbajmy o
Srodowisko.

[I. Opis przedmiotu zamdéwienia: Przedmiotem zamdwienia jest stanowisko
specjalisty ds. PR i promocji projektu Energooszczedna gmina i przedsigbiorstwo —
razem zadbajmy o srodowisko.

Kod CPV:

clowny 1 79,416.200-5

przedmiot
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W zakres prac wchodza:

a)

b)
c)

e)

f)

9)
h)

kontakt i utrzymywanie dobrych relacji z mediami (tworzenie i wysytanie informaciji
prasowych, materiatow graficznych, zapraszanie na wydarzenia, udzielanie informacji
na temat realizacji projektu, w tym termindw spotkan warsztatowych i konferenc;ji
ideaTECHforum);

nadzor nad terminowoscig i harmonogramem dziatan promocyjnych oraz PR;
zatozenie i prowadzenie medidow spotecznosciowych;

redagowanie tekstow, copywriting na wortal tematyczny projektu;

opracowanie merytoryczne materiatbw graficznych  wydarzenia (logotypdw,
banneréw, plakatow itp.);

zatwierdzenie projektow graficznych i promocyjnych projektu, w tym teczki
konferencyjnej, folderu konferencyjnego, monografii konferencyjnej, roll-upu,
dtugopiséw, notatnikow z nadrukiem;

wspotpraca z innymi cztonkami zespotu w ramach wspolnych dziatah promocyjnych;
przeprowadzenie pfatnej kampanii promocyjnej na FB (od 1 lipca 2018 r.), na
podstawie otrzymanego budzetu.

Zlecone prace mogg by¢ wykonywane w siedzibie/biurze projektu lub poza siedzibag/biurem
projektu Zleceniodawcy.

Forma zatrudnienia: umowa zlecenie.
Czas pracy: 40 h tygodniowo.
Wynagrodzenie ptatne wg umowy (1 x w miesigcu).

Ill. Wymagania stawiane kandydatom:

a). Wykonawca powinien wykaza¢ udziat co najmniej w dwdch projektach
badawczych, szkoleniowych Ilub konferencyjnych, w zakresie komunikacji
marketingowej i PR na kwote pow. 200 tys. ztotych kazdy.

b). Wykonawca powinien wykaza¢ udziat co najmniej w dwdch projektach
badawczych, szkoleniowych lub konferencyjnych w zakresie public affairs na
kwote pow. 200 tys. ztotych kazdy.

¢). Wykonawca posiada prawo jazdy i do samochdéd do dyspozyciji.

d). Dyspozycyjnosé w dni robocze od godz. 7 — 17.

e). Punktualnos¢.

f). Komunikatywnosc.

g). Umiejetnos¢ pracy w zespole.

h). Umiejetnosc¢ pracy od presja.
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IV. Kryteria oceny ofert:

1) 60% cena brutto;
2) 40% wymagane doswiadczenie wnioskodawcy.

V. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert:
1) Kryteriumnr 1

P1=(Cn/Cr)x60

gdzie: P1 — liczba punktéw przyznanych w kryterium nr 1
Cn — najnizsza cena brutto

Cr — cena brutto w rozpatrywanej ofercie

60 — waga kryterium

Cena brutto wyrazona w PLN jest ceng ryczaltowg brutto, co oznacza, ze
zaoferowana cena zawiera w sobie wszystkie niezbedne komponenty pokrywajace
wszystkie pozycje kosztowe Oferenta, niezbedne do prawidlowego wykonania
przedmiotu zapytania.

2) Kryterium nr 2 (dotyczy p. lll, podpunkty a — b)

P2 = Dn x 40%

P2 — liczba punktow w kryterium 2 przyznanych rozpatrywanej ofercie

Dn — liczba punktéw przyznana badanej ofercie zgodnie z ponizszymi zasadami (nie
wiecej niz 100):

0 pkt — brak kwalifikaciji

20 pkt — udokumentowany udziat w dwoch projektach badawczych, szkoleniowych lub
konferencyjnych w tematyce OZE, w zakresie komunikacji marketingowej i PR na
kwote pow. 200 tys. ztotych kazdy

10 pkt — udokumentowany udziat w kazdym kolejnym projekcie jw.

20 pkt - udokumentowany udziat w projektach badawczych, szkoleniowych Ilub
konferencyjnych w zakresie public affairs na kwote pow. 200 tys. ztotych kazdy

10 pkt — udokumentowany udziat w kazdym kolejnym projekcie jw.

20 pkt — posiadanie prawa jazda i samochodu do dyspozycji

40% — waga kryterium

P=P1+P2

Maksymalng liczbe punktéw otrzymuje oferta, ktéra zostanie oceniona
najwyze;.

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny
ofert okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym. W przypadku réwnej
ilosci punktow, decydowac bedzie spetnienie warunkéw fakultatywnych.
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VI. Termin skladania ofert: data: 02/01/2018, godzina: 17:00
VIl.Akceptowalne formy sktadania ofert:
1) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
zamowienia@ideatechforum.pl

VIIl. Sposéb sporzadzenia oferty: wypetnienie dotgczonego formularza — odpowiedz
na zapytanie ofertowe

IX. Warunki wykluczenia:

1) Zamoéwienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotowi powigzanemu osobowo
lub kapitatowo z zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,
pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

X. Termin realizacji zaméwienia: od 2 stycznia 2018 r. do 31.12.2018 r.

XI. Odrzuceniu podlegajg oferty:
1) ktorych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub
2) zadne, ze zlozonych przez oferenta dokumentoéw potwierdzajgcych
kwalifikacje nie spetniajg wymagan wskazanych w Ill a - c, okreslonych
powyzej w zapytaniu ofertowym.

XIl.Oferty ztozone po terminie skfadania ofert, okreSlonym w zapytaniu ofertowym,
zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferentom.

XII. Zmlana warunkow reallzacu zamOW|en|a zamawrajaey—me—depuszeza—zmmny

zamaW|aJacy dopuszcza mozllwosc dokonanla zmian tl’eSCI oferty, na podstaW|e

ktorej dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku wystgpienia co najmniej jednej

z okolicznosci wymienionych ponizej:

1) oferty cenowe, bedg przekraczaty okreslony budzet na wydatkowanie w HRF
zadania;

2) wszystkie przestane oferty nie bedg spetniaty kryterium nr 2.

Nie jest mozliwe dokonywanie zmian w warunkéw realizacji zamowienia na
zmniejszeniu zakresu Swiadczenia wykonawcy w stosunku do zobowigzania
zawartego w ofercie.
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XIV. Zataczniki:
1) Cv,
2) oferta cenowa (wg wzoru);
3) kserokopie/skany poswiadczen wymaganych kwalifikacji;
4) oswiadczenie o braku powiazan osobowych/kapitatowych z
Zamawiajgcym (wg zatgczonego wzoru i jezeli oferta cenowa bedzie
przekracza¢ cene 50 tys. PLN brutto).

XV. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
potencjalnych wykonawcow, do ktérych zostato skierowane zapytanie ofertowe
oraz zamiesci informacje na stronie internetowej (jesli dotyczy).
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